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第13章 実習用通学定期の取扱い 

 学校の代表者が学生等に学習単位を修得させるため、在籍校所在地と異なる場所に

ある実習場（工作場・農場・実験場又は学校長の指定した実習病院等）に通わせる場

合は、次の各号に掲げる事項を記載した「実習用通学定期乗車券発売申請書」（別表20）

を作成し、実習先最寄駅を所管する旅客鉄道会社の支社等の営業担当課宛に郵送し、

実習用通学定期の購入について、その都度承諾を受けてください。 

 ただし、学生等が当該実習に対する賃金、報酬、謝礼金その他金銭を受領する場合

及び交通費に相当する手当ての支給を受ける場合は、承諾することができませんので、

申請の際には事前に確認をしてください。 

 なお、発売を承諾する場合は、発売区間・発売期間等を指定した「実習用通学定期

乗車券発売承諾書」（別表21）を返送します。 

【実習用通学定期乗車券発売申請書の記載事項】 

⑴ 実習を必要とする事由 

⑵ 学習科目及び指導教員の氏名 

⑶ 実習先の所在地及び名称 

⑷ 実習期間 

⑸ 実習先最寄駅 

⑹ 実習のため通学する学生等の部科・学年・氏名・年齢・現住所及び乗車区間 

※現住所とは、実習期間中の居住地住所です。 

⑺ 当該実習による金銭(賃金・報酬・謝礼金など)の受領や交通費の支給の有無 
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実習用通学定期の申請から発行までの手順 

 

申請は実習開始日の概ね１ヶ月前までに申請をお願いします。 

※定期乗車券の有効期間は最長で６ヶ月のため、承諾期間は６ヶ月が限度となりますので、

６ヶ月を超える実習の場合は、２回申請が必要となります。 

・送付先 

  〒○○○－○○○○ 

    ○○市○○区○○町○丁目○番○号 

      ○○旅客鉄道株式会社 ○○支社 

              ○○課 ○○ 宛 

  ※封筒の表面余白に（実習定期申請）と赤書きしてください。 

・送付するもの 

  実習用通学定期乗車券発売申請書 

  返信用封筒…宛名を記入し、返信用切手を貼ったもの 

 

 

・通学証明書の余白部分に承諾番号（例：「実習○営第○○号」）を赤書きしてください。 

 ※通学証明書の記入例は、別紙をご参照ください。 

 ※定期券は１ヵ月、３ヵ月又は６ヵ月有効な３種類を販売しています。 

  実習期間が２ヵ月ある場合は同じ承諾番号でそれぞれ通学証明書を発行してください。 

・通学定期乗車券購入兼用証明書による実習用通学定期の購入はできません。 

・通学証明書のほか、「実習証明書」（別表19）を発行してください。 

 

・学生等にたいして、乗車の際は学生証と実習証明書を携帯するよう指示してください。 

  

 学校長は、実習先最寄駅を所管する旅客鉄道会社の支社等の営業担当課宛に、「実習用通

学定期乗車券発売申請書」を送付してください。 

○○支社営業担当課で受理し、承諾後、学校長宛に承諾書を返信用封筒にて送付します。 

前項の承諾書が届きましたら、「通学証明書」（別表５）を発行してください。 

学生等に通学証明書と実習証明書をお渡しください。 
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実習用通学定期の申請から発行までの手順 【メール申請】 

【近畿統括本部用】 

 

 

 

※申請は実習開始日の概ね２週間前までにお願いいたします 

※定期乗車券の有効期間は最長で６カ月のため、承諾期間は６カ月が限度となります。 

６カ月を超える実習の場合は、２回申請が必要となります。 

【申請書送付先メールアドレス】 

近畿統括本部エリア：kinki-jissyu@westjr.co.jp 

【申請書類】 

・学校さまで使用している様式（現行の様式） 

・個人情報保護の観点より申請書のデータにはパスワードをかけてください。 

・申請書のフォーマットは Excel、Word、PDFでお願いいたします。 

・パスワードは学校さまで設定してください。 

・申請書のデータ送信後、同アドレス宛にパスワードをお送りください。 

 

 

 

・弊社より返信いたします承諾書には公印・契印を省略させていただきます。 

・内容に不備等がありましたら、こちらから電話もしくはメールにてご連絡させていただき 

ます。 

 

 

・通学証明書の余白部分に承諾番号を赤書きしてください。 

・定期乗車券購入兼用の学生証では実習用通学定期乗車券の購入はできません。 

 

 

・学生等にたいして、乗車の際は学生証と実習証明書を携帯するよう指示してください。 

・定期券購入時は駅に備え付けの定期券購入申込書を記入し通学証明書と合わせて 

みどりの窓口に提出し購入するよう学生等にお伝えください。 

・乗車の際は学生証と実習証明書を携帯するよう学生等にお伝えください。 

 

学校長は、実習先最寄駅が近畿統括本部内の管轄する駅（エリア図参照）であれば申請書を 

作成し下記に記載しておりますメールアドレス宛にメールにて申請してください。 

近畿統括本部 駅業務部で受信し、内容確認後、お送り頂いたメールアドレス宛に承諾番号を

送らせていただきます。 

 

 

 

承諾番号が届きましたら、通学証明書を発行してください。 

学生等に通学証明書と実習証明書をお渡しください。 
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○通学証明書発行台帳の基本書式 

発 行

年月日 
番号 

使  用  者 
契印 記事 

部科･学年 氏 名 住 所 区 間 有効区間 

        実習 

         

         

         

         

（注）実習用の通学証明書を発行したときは、記事欄に「実習」と赤書きしてください。 

○西日本旅客鉄道株式会社の支社等のエリア及び申請先について 

支社等のエリアは、「お問合せ」のページをご参照ください。 

※西日本旅客鉄道会社以外の旅客鉄道会社線又は他の交通事業社線を利用される

場合は、各会社に申請してください。 
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№    

通 学 証 明 書 

学 校 種 別 

又は指定番号 

 

 
区 分 

 

 

 

通学者の氏名・ 

年齢及び性別 
西日本 太郎 

 男  

(○○ 才) 女  

通学者の居住地 電話（000‐000‐0000） ○○市○○区○○町○丁目○番○号 

部科及び学年        ○○部    ○○科      ○学年(年次) 

証 明 書 番 号 （学籍番号を記入） 

通 学 区 間      ○○駅      ○○駅間       ○○経由 

通 学 定 期 乗 車 券 の 有 効 期 間 (１ヶ月・３ヶ月・６ヶ月のいずれかを記入) 

※通学定期乗車券の使用開始日 ○○○○年  ○○月  ○○日から 

通 学 証 明 書 の 有 効 期 限 ○○○○年  ○○月  ○○日まで 

 

証 

 

明 

    年    月     日発行  

学 校 所 在 地                       

学  校  名                       

学校代表者氏名                       

１．この証明書の有効期間は、発行の日から上記の期限まで（１箇月間）です。 

２．この証明書のうち、※印の欄以外の記入事項は、発行者が記入（性別は、該当の

ものを○で囲む。）してください。 

３．この証明書のうち※印の欄は、通学者が記入してください。 

４．この証明書に記入した事項を訂正した場合は、※印欄の記入事項については通学

者の認印、その他の記入事項については代表者の職印のないものは使用できません。 

下欄には、記入しないでください。 

年        月        日まで 

(発行駅) (乗車券番号) (発行年月日) 

(基本運賃) (発売運賃) (差額運賃) 

証明書に記入された個人情報は、申込内容並びに割引定期券の購入に必要な資格や条件の確認に使用します｡ 

12.5㎝ 

18.2
㎝
 

【承諾番号（例：「実習○営第○○号」）を明記する】 
契印 

※記入は、黒色ボールペン又は黒色インクを使用してください。（ゴム印でも可） 

別 紙 
発行通番 

区分欄に記入する必要がある場合は、必ず｢赤書き｣してください。 

発行台帳を作成の上、｢割印｣をしてください。 

自宅最寄駅から実習先最寄駅間に限ります。 

代表者 

職 印 

No. 




